Jednaci rad Zastupitelstva obce Nadéjkov

Clanek I - Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pfipravu, svolani, prlibéh a pravidla jednani, usnaseni a
kontrolu plnéni usneseni, jakozZ i dalsi otazky souvisejici s organizaci a vlastnim pribéhem jednani
zastupitelstva obce.

O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zdsadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo obce hlasovanim v souladu s platnymi zakony.

Clanek Il - Zakladni ustanoveni

Zastupitelstvo, jako nejvyssi organ samospravy obce, rozhoduje o vSech zalezitostech patficich do
samostatné plsobnosti. Ve vécech prfenesené pulsobnosti rozhoduje jen tehdy, stanovi-li tak
zakon o obcich nebo zvlastni zakon.

Zastupitelstvo vykonava plsobnost vymezenou zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich ve znéni
pozdéjsich predpisl v ustanoveni § 84 a 85 zakona o obcich. V souladu s ustanovenim § 84 odst.
4 si maze vyhradit dalsi pravomoci. K vyhrazeni dalSich pravomoci pfijme zastupitelstvo
samostatné usneseni tak, aby bylo zfejmé, od kterého data si dal$i pravomoci vyhradilo.
Zastupitelstvo ma 15 ¢len( zvolenych v komunalnich volbach.

Zasedani zastupitelstva jsou verejna a konaji se v Gzemnim obvodu obce.

Kazdy obc¢an obce, ktery dosahl 18 let véku, a fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let a vlastni na
uzemi obce nemovitost, ma pravo vyjadfovat na zasedani zastupitelstva své stanovisko k
projednavanym vécem v souladu s timto jednacim fadem. ZpUsob vykonu tohoto opravnéni je
upraven v ¢l. V odst. 9 jednaciho fadu.

Zastupitelstvo se schazi podle potieby, musi byt vSak svolano nejméné jedenkrat za 3 mésice.
Informace o predpoklddaném datu jednani zastupitelstva bude zverejnéna nejméné 14 dni
pfedem v kalendafi akci na webu obce. Obecnim a mobilnim rozhlasem bude ozndmena nejméné
3 dny pred jednanim.

PFi svolani ustavujiciho zaseddani zastupitelstva se postupuje dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., zakon o
obcich.

Clanek 11l - Prava a povinnosti élend zastupitelstva

Clen zastupitelstva sklddd na zac¢atku prvniho zasedani zastupitelstva, kterého se po svém zvoleni
zUcastni, slib stanoveny zdkonem. Mandat vykondva osobné a v souladu se svym slibem. Neni
pfitom vazan zadnymi prikazy.
Clen zastupitelstva md pravo:
> Predkladat zastupitelstvu obce, radé obce, vyborim a komisim navrhy na projednani.
» Vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce a jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy
vybor(, na statutarni organy pravnickych osob, jejichZ zakladatelem je obec, a na vedouci



prispévkovych organizaci a organizacnich sloZek, které obec zaloZila nebo zfidila.
Odpovéd musi byt podana bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnd.

» PoZadovat od zaméstnancl obce informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich
funkce. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnu.

3. Clen zastupitelstva je povinen:

» Zucastovat se zasedani zastupitelstva, pfipadné zasedani jinych organd, jejichz je
¢lenem a plnit jejich ukoly.

» Hajit zajmy obc¢anl obce a jednat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce.

Y

Sdélit organu obce, ktery ma projednat a rozhodnout urcitou zdlezitost, ze jeho ucast na

projednani této zaleZitosti by mohla znamenat stfet zajmu (§ 83 zakona o obcich). O tom,

zda existuje dlvod pro vylouéeni z projednavani a rozhodovani této zaleZitosti, rozhoduje
tento organ obce.

» V pripadé, Ze se nemlZe zvainych dlvodl zucastnit zasedani, musi ucinit omluvu
starostovi telefonickou ¢i elektronickou formou, a to nejpozdéji 1 den pfedem. Rovnéz
pozdni pfichod nebo predcasny odchod omlouvd starosta obce a je zaznamendn
v prezencni listiné.

> Ucast na zaseddni stvrzuji €lenové zastupitelstva podpisem do listiny pFitomnych

(prezencni listina), ktera je nedilnou soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Clanek IV - Pfiprava zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva pfipravuje rada obce v soucinnosti s vybory zastupitelstva, odbornymi
pracovnimi skupinami, dalSimi ¢leny zastupitelstva, pfipadné ve spolupraci s organy a tretimi
osobami, jichz se projednavand véc tyka nebo mohou prispét ke kvalitni pfipravé a projednani
véci.

2. Rada obce:

» Ur¢i cas, navrhne program jednani a stanovi misto zasedani v souladu se zdkonem o
obcich tak, aby se ob¢ané mohli zaseddni zlGc¢astnit.

» Ur¢i prislusné zaméstnance obecniho Ufadu, ktery bude zodpovédny za informovani
verejnosti o misté, dobé a programu pripravovaného zasedani zastupitelstva na uredni
desce vcetné dodrzeni sedmidenni Ihdty. Povéreny zaméstnanec obecniho uradu
informuje obdany o zasedani zastupitelstva rovnéz na internetovych strankach obce a
pfipadné dalsim vhodnym zplsobem.

» Urci zpUsob pripravy jednani a odpovédnost za zpracovani materialQ.

> Je-li to Ucelné, zajisti zpracovani expertiz, posudkd, stanovisek a prlzkumu, pro tuto
potiebu je oprdvnéna urcit pracovni skupiny.

» Podle obsahu jednani zajisti Ucast zaméstnancl obce, organu a tretich osob, jejichz ucast
je pfi jednani Zadouci.

3. Materidly pro zasedani zastupitelstva se zpracovavaji tak, aby umoznily komplexni posuzovani a
pfijeti ucinnych opatfeni. Musi byt vécné sprdvné, Uplné, vystizné a stru¢né a musi obsahovat
vSechny podstatné doklady nutné pro rozhodnuti.

4. Materialy pro zasedani zastupitelstva budou, pokud je to mozné, ¢lenlim zastupitelstva doruceny
nejméné 5 dn0 pred zasedanim zastupitelstva, a to prednostné elektronickou formou.
V mimoradnych a naléhavych pripadech mohou byt podklady pfedloZeny ¢lenlim zastupitelstva
pisemnou formou pred zahajenim zasedani nebo predneseny pfimo na zasedani. O zarazeni
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navrh( prednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na program jeho jednani rozhodne
zastupitelstvo.

Clanek V - Jednani zastupitelstva

10.
11.

12.

Zasedani zastupitelstva svoldva a zpravidla fidi starosta. V jeho nepfitomnosti mistostarosta (ddle
jen predsedajici). Pfredsedajici Fidi rozpravu a hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek,
vyhlasuje prestavku, prferusuje a ukoncuje zasedani a dbd na to, aby zasedani mélo pracovni
charakter a vécny prlbéh.
Zastupitelstvo je usnasenischopné, je-li prfitomna nadpolovi¢ni vétSina vsech jeho ¢len(. Jestlize
pfi zahajeni zaseddani nebo v jeho pribéhu neni pfitomna nadpolovicni vétsina vsech ¢lend
zastupitelstva, ukonci predsedajici zasedani. Do 15 dni se kona nahradni zasedani.
K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vsech c¢len(
zastupitelstva obce. Rozhodovani o procedurdlnich otdzkach vcetné schvalovani programu
jednani se prijima vétsinou hlasl pfitomnych ¢lend zastupitelstva.
V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici:

» Prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva obce bylo fadné svolano a vyhlaseno.
Uvede pocet pfitomnych zastupitell a konstatuje, zda je zastupitelstvo usnasenischopné.
Uvede jména omluvenych/neomluvenych zastupiteld.
Necha schvalit program jednani.

YV VYV VY

Navrhne dva ¢leny zastupitelstva jako ovéfovatele zapisu a rovnéz navrhne zapisovatele a
o jejich uréeni nechd hlasovat.

O zarazeni nadvrhl na zménu programu zasedani zastupitelstva v jeho pribéhu necha predsedajici
samostatné hlasovat.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim povéreny zastupce, senator,
poslanec, jim uréeny zastupce nebo zdstupce organu kraje, musi mu byt slovo udéleno. Pokud
osoba vyse uvedena nebude predsedajicimu zasedani osobné znama, je povinna své opravnéni
dolozit.

Pravo vystupovat v diskusi, podavat navrhy a pfipominky k projedndvanym bod{m maiji ¢lenové
zastupitelstva.

Pravo vyjadrovat sva stanoviska k projednavanym bodim ma dle § 16 zdkona o obcich obcan
obce, ktery dosahl véku 18 let, a fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a vlastni na Uzemi obce
nemovitost. Pokud bude obcan chtit vyuZit svého prdva a nebude osobou, kterd je
pfedsedajicimu zasedani osobné znama, je povinna své opravnéni k vystoupeni prokazat.
Prokazovani se déje predloZenim prlikazu totoznosti (obc¢anského priikazu, cestovniho pasu nebo
jiného dokladu, ze kterého je mozno osobu identifikovat). Doklady provéri uréeny pracovnik
obecniho Ufadu u prezence a ten je pfihlasi do rozpravy. Pokud nebude identifikace provedena,
predsedajici ob¢anu slovo neudéli.

Do diskuze se prihlasuje fe¢nik zvednutim ruky, slovo mu udéluje predsedajici. Délka jednoho
diskusniho pfispévku miiZe byt nejvyse 3 minuty, k téZe véci nejvyse dvakrat.

Slova se muze ujmout pouze ten, komu bylo udéleno.

PtihlaSovani do rozpravy je mozné v pribéhu zasedani, nejdéle viak do doby skonceni diskuse k
bodu, ke kterému se vztahuje pfislusné stanovisko.

V pfipadé nepfistojného chovani obcana v jednacim salu ho mizZe predsedajici napomenout a za
opakované nebo pokracujici nepfistojné jednani z jednaciho sdlu vykazat. Pokud se ob¢an tomuto
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13.
14.

15.

16.

poradkovému opatfeni nepodrobi dobrovolné, mlze predsedajici zasedani prerusit a rusitele
poradku nechat vyvést.

Zastupitelstvo mlze rozhodnout o udéleni slova dalsim osobam.

Zaméstnanclm obecniho Uradu, predstavitelim organizaci a zafizeni zfizenych obci a ¢lenlim
organul obchodnich spoleénosti, ve kterych ma obec majetkovou Ucast, mize predsedajici udélit
slovo k projednavanému bodu pfimo.

Predsedajici mlze po predchozim upozornéni odejmout slovo diskutujicimu, pokud se tento
odchyluje od tématu, nemd vécné argumenty nebo je vyznamné ohrozen c¢asovy plan jednani.
Diskusi ukonci predsedajici, nejsou-li podany dalsi prihlasky do diskuse nebo rozhodne-li tak
zastupitelstvo.

Predsedajici prohlasi zasedani za skoncené, byl-li program jednani vyCerpdan a nikdo se jiz nehlasi
o slovo. RovnéZ prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pritomnych ¢lend zastupitelstva
obce pod nadpoloviéni vétSinu nebo zjinych dlvodl, zejména pokud nastaly skutecnosti
znemoznujici nerusené jednani, v téchto pripadech se zasedani zastupitelstva kona do 15 dn( dle
¢lanku V. odst. 2.

Clanek VI - Postup pfi hlasovani zastupitelstva

Predsedajici poskytne ¢lenim zastupitelstva ¢as potfebny k sezndmeni se s navrhem usneseni.
Predsedajici pred kazdym hlasovdnim o navrhu na usneseni zjisti, zda je pfitomna nadpolovicni
vétsina ¢lend zastupitelstva. Neni-li tomu tak, je povinen postupovat podle ¢lanku V. odst. 2.

O navrhu mulzZe byt hlasovano vcelku nebo samostatné podle bod(. Byly-li predlozeny
protindvrhy nebo pozménovaci navrhy, které nejsou zahrnuty do predloZzeného navrhu, hlasuje
se nejprve o nich v poradi, v jakém jsou vzneseny a potom o ostatnich ¢astech usneseni.
Neziska-li predlozeny navrh nebo Zadna z variant potrebny pocet hlasd, mlze byt jednani o
pfislusném bodu ukonceno.

Jestlize v pribéhu projednavani navrhu vyjde najevo, Ze predlozeny materidl neni Uplny, nebo
vyjdou najevo nové okolnosti, které vyZzaduji podstatné doplnéni nebo prepracovani navrhu,
které neni mozno provést v pribéhu zasedani, zastupitelstvo obce rozhodne o odroceni tohoto
bodu na dalsi zasedani zastupitelstva.

Hlasovani se provadi verejné zdvizenim ruky. Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné,
hlasovani v zastoupeni neni pfipustné. Zastupitel hlasuje pro navrh, proti ndvrhu, nebo se
hlasovani zdrzi. K pfijeti usneseni je treba souhlasu nadpolovicni vétsSiny vsech clend
zastupitelstva, nestanovi-li zakon jinak. O kazdém vefejném hlasovani se vede zdpis, ze kterého je
patrné, jak ktery zastupitel hlasoval.

Kterykoli ¢len zastupitelstva mlze navrhnout, aby bylo hlasovani tajné. O takovém ndvrhu
rozhodne zastupitelstvo vétSinou hlast pritomnych ¢lend. Tajné hlasovani probihda pomoci
hlasovacich listkd. Scitani hlasovacich listki se ucastni nejméné dvé osoby, které urci
zastupitelstvo. Hlasovaci listky jsou vydavany podle prezencni listiny zaskrtnutim u jména
pfitomného ¢lena zastupitelstva. Po ukonceni tajného hlasovani jsou hlasovaci listky, prezenéni
listina a vysledky hlasovani uloZeny v originadlech materidlu zastupitelstva na obecnim uradé.
Kazdy ¢len zastupitelstva je opravnén podat ndmitku proti hlasovani. Namitka musi byt podana
bezprostifedné po hlasovani a musi byt stru¢né odlivodnéna. O namitce rozhodne zastupitelstvo
ihned a bez rozpravy. Je-li ndmitce vyhovéno, hlasovani se bez odkladu opakuje.
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9. Neni-li pfijato Zadné usneseni, mlzZe kterykoliv zastupitel pozadat o prestavku v délce nejvyse 30
minut k projednani sporné otdzky. Predsedajici v tomto pripadé prestavku vyhlasi. Po prestavce
sdéli ucastnici jednani vysledek jednani predsedajicimu a navrhnou usneseni. O tomto usneseni
se hlasuje bez rozpravy a jeho schvalenim ¢i odmitnutim je bod uzavren.

Clanek VII - Zapis z jednani a usneseni zastupitelstva

1. Zapis z jednani zastupitelstva vyhotovuje zapisovatel.
V zapise se vzdy uvede:

» schvéleny program jednani,
» pocet pfitomnych ¢len( zastupitelstva,
» prabéh a vysledek hlasovani, zapis,
> pfijatd usneseni.

3. Kromé vySe uvedeného se v zapise uvadi:
» misto a ¢as jednani zastupitelstva,
> jméno predsedajiciho, ovérovatell a zapisovatele,
» strucna vystoupeni rec¢nika.

4. Zapis musi byt vyhotoven do 10 dnd po skonceni zasedani. Podepisuji jej starosta, uréeni
ovérovatelé a zapisovatel. Za jeho uloZeni, zvefejnéni a moznosti do néj nahlédnout odpovida
obecni Urad. Zapis bude zvefejnén na oficidlnich internetovych strankach obce. Po uplynuti 5 let
se predava k archivaci.

5. O ndmitkdch ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo obce na nejblizSim
zasedani. Namitka musi byt podana pisemné nejpozdéji 10 dnl pred zasedanim zastupitelstva
obce prostfednictvim obecniho ufadu.

Clanek VIII - Technické zabezpeéeni zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva administrativné, organizacné a technicky zabezpecuje podle pozadavk(l rady
obce obecni Urad.

Clanek IX - Zavéreéna ustanoveni

Tento jednaci fad je zpracovan dle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).
Tento jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo obce Nadéjkov dne 18. 12. 2020.

3. Schvdélenim tohoto jednaciho fadu se rusi jednaci fad schvaleny Zastupitelstvem obce Nadéjkov
dne 29. 10. 2006.

starosta obce mistostarosta obce

Stranka 5z 5



